	中華科技大學圖書館場地借用申請表(B1-3樓)

	申請人
	
	     教師上課使用
	電話
	公
	　

	
	
	     單位辦理活動使用
	
	手機
	　

	申請日期
	 年   月   日
	單位主管
	                               (教師上課免填此格)

	使用期間
	自     年   月   日     時     分起，至     年     月    日    時    分止

共計      時       分

	借用場地
	※ 非連續時段、請分張填寫
	班別
	

	
	□ 圖書館地下室B1演講廳  □一樓開放閱覽室
□ 2樓VIP討論室 □討論室1 □討論室2 □討論室3
□ 3樓VIP討論室 □VIP1 □VIP2 □VIP3 □VIP4 □VIP5
	
	

	
	於圖書館內不得播放非公播版影片，

如有觸法自負法律責任
	人數
	

	課程名稱

或活動內容
	
	課程長期借閱請列出上課日期

	申請人
	
	承辦館員
	
	十​​分鐘到場測試佈置者
	姓名
	

	
	
	
	
	
	電話
	

	使用規則:
一、圖書館地下室演講廳以大班上課65人以上始可借用。

二、場地借用僅限圖書館開放時間內。

    地下演講廳:週一~週五 8:00~21:00  週六、日不開放
    二樓VIP討論室:週一~週五 9:00~16:30  週六、日不開放

    三樓VIP討論室:週一~週五 9:00~16:30  週六、日不開放

三、申請人或任課老師請親自領取鑰匙並於使用完畢後請館員立即檢查是否恢復原狀，若有損壞   

    設備按規定賠償。

四、進入圖書館請遵守圖書館使用規則，不得攜帶飲食，或大聲喧嘩並保持室內清潔。借用申請 

    人或上課老師需負起上述督促學生之義務。違者取消日後借用權利。

五、若場地借用核可，請於該借用時間十分鐘前至1樓櫃臺領取鎖鑰，佈置會場，試設備，使用 

    完畢，館員檢查無誤後，歸還鎖鑰，閉館前十分鐘請務必結束場地使用及歸還鑰匙。

六、預約場地須於三日前提出申請，臨時借用恕難受理。

七、場地借用若欲取消請提前一日告知。

八、經預約而未依時前來或依規定使用，本館有權取消其借用資格。

九、詳情亦可上圖書館網頁查詢: http://library.cust.edu.tw/portal_q7.php?button_num=q7。

十、B1地下演講廳及1樓開放閱覽室借用請洽一樓館員齊元愷，分機:117

    二、三樓VIP討論室借用請洽三樓櫃台人員，分機233




